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CONCURSO PUBLICO N° 01/2011

Edital de Concurso Publico N° 01/2011
ANEXO | — Conteudos Programaticos

ASSESSOR ADMINISTRATIVO

LINGUA PORTUGUESA

Interpretacdo de textos. Ortografia oficial. Divisdo silabica. Acentuagdo grafica e crase. Flex@o do substantivo e adjetivo (gé€nero e nimero).
Emprego das classes de palavras. Pontuagdo. Concordancia nominal e verbal. Regéncia nominal e verbal. Significagdo das palavras:
sindnimos, antdnimos, homoénimos ¢ pardnimos. Sintaxe da oragdo e do periodo. Redagdo de correspondéncias oficiais.

Obs. Nado serdo cobradas as alteragoes promovidas pelo novo Acordo Ortogrdfico, pois, de acordo com a resolugdo de 29 de setembro de
2008, a reforma entrou em vigor em janeiro de 2009, mas as duas grafias (a antiga e a nova) continuardo valendo até dezembro de 2012.
MATEMATICA

Operagdes com numeros inteiros, fraciondrios e decimais. Conjuntos. Sistema legal de unidades de medida no Brasil. Perimetro, area e
volume das principais figuras geométricas. Regra de trés simples e composta. Razdo e Proporgao. Porcentagem e juros simples. Equagdo de
1° e 2° graus. Sistema de equagdes. Relagdes métricas e trigonométricas no tridngulo retangulo. Andlise e interpretagdo de graficos e tabelas.
CONHECIMENTOS GERAIS

Fundamentos historicos e geograficos do Brasil. Republica Velha (1889 e 1930). A Revolugdo de 1930 ¢ a Era Vargas. O Estado Novo (1937
a 1945). Republica Liberal-Conservadora (1946 a 1964). Governos militares. A Nova Republica. Brasil Contemporaneo. Atualidades:
Topicos relevantes e atuais de diversas areas, tais como politica, economia, sociedade, educagio, tecnologia, energia, relagdes internacionais,
desenvolvimento sustentavel, problemas ambientais. Interagdo entre o clima, a vegetagdo, o relevo, a hidrografia e o solo no espago natural
brasileiro. Os recursos minerais e energéticos brasileiros, produgdo e consumo, conservagdo e esgotamento. Historia do Estado. Aspectos
histéricos do Municipio. Aspectos geograficos do Municipio: hidrografia, relevo, populagdo, clima, vegetagdo, limites geograficos, economia
¢ simbolos municipais. Constitui¢do da Republica Federativa do Brasil, de 1988 ¢ suas atualizagdes. (arts. 1°a 14 ¢ arts. 37 a 43)
CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Relagdes interpessoais. Postura e atendimento ao publico. Redagdo oficial: caracteristicas e tipos. Servigos publicos: conceitos, elementos de
definigdo, principios, classificagdo. Atos e contratos administrativos. Lei 8666/93 e suas alteragdes ¢ complementagdes. Lei Complementar
N° 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal. Nogdes Basicas de Relagdes Humanas no Trabalho. Codigo de Etica do Servidor Publico
(Decreto 1171/94). Nogdes de atendimento ao publico: organizagdo pessoal e agenda. Boas maneiras e apresentacdo pessoal. Informatica:
Sistema Operacional Windows 98, ME, 2000/XP ¢ GNU/LINUX, Conhecimento sobre o pacote Microsoft Office XP, 2003 ¢ 2007 (Word,
Excel, PowerPoint), Internet; Anti-virus.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

LINGUA PORTUGUESA

Interpretacdo de textos. Ortografia oficial. Divisdo silabica. Acentuagdo grafica. Flexdo do substantivo e adjetivo (género e niimero). Uso de
conectivos. Emprego dos pronomes. Pontuagdo. Conhecimentos basicos de concordancia nominal e verbal.

Obs. Ndo serdo cobradas as alteragoes promovidas pelo novo Acordo Ortogrdfico, pois, de acordo com a resolugdo de 29 de setembro de
2008, a reforma entrou em vigor em janeiro de 2009, mas as duas grafias (a antiga e a nova) continuardo valendo até dezembro de 2012.
MATEMATICA

Operagdes com niimeros inteiros, fracionarios e decimais. Conjuntos. Sistema legal de unidades de medida no Brasil. Perimetro ¢ area das
principais figuras geométricas. Regra de trés simples. Razdo e Proporgao. Porcentagem e juros simples. Analise e interpretagdo de graficos e
tabelas.

CONHECIMENTOS GERAIS

Fundamentos historicos e geograficos do Brasil. Republica Velha (1889 e 1930). A Revolucdo de 1930 e a Era Vargas. O Estado Novo (1937
a 1945). Republica Liberal-Conservadora (1946 a 1964). Governos militares. A Nova Republica. Brasil Contemporaneo. Atualidades:
Topicos relevantes e atuais de diversas areas, tais como politica, economia, sociedade, educagdo, tecnologia, energia, relagdes internacionais,
desenvolvimento sustentavel, problemas ambientais. Interag@o entre o clima, a vegetacdo, o relevo, a hidrografia e o solo no espago natural
brasileiro. Os recursos minerais e energéticos brasileiros, produgdo e consumo, conservagdo e¢ esgotamento. Historia do Estado. Aspectos
histéricos do Municipio. Aspectos geograficos do Municipio: hidrografia, relevo, populagdo, clima, vegetagdo, limites geograficos, economia
¢ simbolos municipais. Constitui¢do da Republica Federativa do Brasil, de 1988 ¢ suas atualizagdes. (arts. 1°a 14 ¢ arts. 37 a 43)
CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Relagdes interpessoais. Postura e atendimento ao ptblico. Redacdo oficial: caracteristicas e tipos. Servigos publicos: conceitos, elementos de
definigdo, principios, classificagdo. Atos e contratos administrativos. Nogdes Basicas de Relagdes Humanas no Trabalho. Cédigo de Etica do
Servidor Publico (Decreto 1171/94). Nog¢des de atendimento ao publico: organizagdo pessoal e agenda. Boas maneiras ¢ apresentag@o
pessoal. Informatica: Sistema Operacional Windows 98, ME, 2000/XP ¢ GNU/LINUX, Conhecimento sobre o pacote Microsoft Office XP,
2003 e 2007 (Word, Excel, PowerPoint), Internet; Anti-virus.
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